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Configuration minimale des ordinateurs :  
 
Pentium III ; 128 Mo de RAM  
Windows 98 et suivants (non testé sous WINDOWS 7)  
Microsoft Excel 97 et versions ultérieures  
 

CETTE VERSION DU FICHIER NE PEUT PAS FONCTIONNER AV EC OPEN OFFICE 
 
Sécurité :  
 
Ce fichier contient des commandes spéciales appelées macros. Pour pouvoir les utiliser, il faut régler le 
niveau de sécurité des macros dans Excel. Si le niveau maximum est sélectionné, les macros seront 
désactivées et le fichier ne fonctionnera pas.  
Selon la version d'Excel que vous utilisez, les opérations à réaliser peuvent être légèrement différentes.  
NOTA : Pour que les modifications prennent effet, il faut fermer et relancer Excel avant d’ouvrir le 
fichier.  
 
 
1. Excel 2007  
Ouvrir Excel.  
Ouvrir le fichier LIPS_01.xls.  
Lors du premier clic sur un bouton déclenchant une macro ("Identification de l'élève et caractéristiques 
du projet" par exemple), un message d'erreur apparaît, indiquant que la macro n'est pas disponible. Un 
bandeau "Avertissement de sécurité" apparaît également en haut de l'écran.  
Cliquez sur le bouton "Options" de ce bandeau puis dans la fenêtre qui apparaît, cliquez sur le bouton 
"Activez ce contenu".  
 
 
2. Excel 2002 et 2003  
Ouvrir Excel.  
Aller dans le menu « Outils » puis :  
Options  
Onglet « Sécurité ».  
Cliquer sur le bouton « Sécurité des macros »  
Choisir le niveau moyen (un avertissement demandant si vous voulez activer les macros sera affiché à 
chaque ouverture du fichier.)  
On peut choisir le niveau faible : les macros seront automatiquement activées mais le niveau de sécurité 
général de l’ordinateur est affaibli.  
Ouvrir ensuite le fichier LIPS_01.xls 
 
 
3. Excel 2000  
Ouvrir Excel  
Aller dans le menu « Outils » puis :  
Macros  
Sécurité  
Ensuite, choisissez le niveau de sécurité moyen (un avertissement demandant si vous voulez activer les 
macros sera affiché à chaque ouverture du fichier.) 
On peut choisir le niveau faible : les macros seront automatiquement activées mais le niveau de sécurité 
général de l’ordinateur est affaibli.  
Ouvrir ensuite le fichier LIPS_01.xls 
 
 



4. Excel 97  
Ouvrir Excel  
Aller dans le menu « Outils » puis :  
Options  
Onglet « Général » et cochez la case « Activer l’alerte macro ». Lorsque le message d’alerte apparaît, 
choisissez « Activer les macros ».  
Ouvrir ensuite le fichier LIPS_01.xls 
 
 
Conseils d’utilisation :  
 
1. Ne jamais travailler sur le fichier original. Avant toute saisie, enregistrez ce fichier (Menu « Fichier » 
puis « Enregistrer sous… ») sous un autre nom, dans un dossier de votre choix (par exemple "Mes 
Documents").  
2. Ce classeur Excel contient plusieurs feuilles. Pour passer de l’une à l’autre, n’utilisez pas les onglets 
en bas des feuilles mais cliquez sur les boutons de navigation (le curseur prend la forme d’une main).  
3. Enregistrement : lorsque vous enregistrez le document, un message peut apparaître si vous utilisez 
Excel 97. Cliquez sur « Oui » pour continuer et ne tenez pas compte de ce message.  


