Réseau novell : créer une nouvelle base dans BCDI abonnement
Exemple : créer une base de consultation du kiosque ONISEP

Conditions préalables :
Les notices sur l'orientation sont gérées (insertion, prét) dans la base
principale data et exportées ensuite dans la base de consultation du kiosque
ONISEP
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1- Créer une nouvelle base : kiosqueonisep, avec thésaurus

e Ouvrir BCDI avec le mot de passe d'administration (par défaut admin ou son
équivalent si vous l'avez remplaceé)
e La fenétre « Administration de BCDI» s'ouvre

Administration de Bedi
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e Dans l'onglet « Bases », cliquer sur le bouton « Créer une nouvelle base »
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e La fenétre « Création d'une base » s'ouvre

Creéation d'une base

1) Morn de la base §

Fépertaire de la base .
) |:j::>

Commentaires

{1 Base vide sans thésaurus () Base vide avec thésaurs <= 3)

I « Créer |a base l ’ X Annuler l ’ ? Aide ]

e Donner un nom a cette base (1)
Exemple : kiosqueonisep

e Dans « Répertoire de la base », par défaut le chemin d'installation de votre BCDI
s'affiche (2) :

- Effacer la premiére partie de ce chemin pour ne garder que « \kiosqueonisep »
Exemple : \kiosqueonisep

- Pour obtenir un chemin relatif, ajouter deux points devant ce chemin
Exemple : ..\kiosqueonisep

e Cocher « Base vide avec thésaurus » (3)

e Vérifier le résultat :

Creéation d'une base

Mom de la base | kiosqueonisep I

Fepertoire de la base @
Jhklosqueonisep

Commentaires

() Base vide sans thésaurus (#) Base vide avec thésaurus

(4):|:;>¢ Créer la base ] ’ X Annuler ] ’ ? Aide

e Cliquer sur le bouton « Créer la base »(4)
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e La fenétre « Confirmation » s'ouvre avec le message :
« Répertoire ..\kiosqueonisep » inexistant. Le créer ? »
(Comme le dossier « ..\kiosqueonisep » n'existe pas, BCDI va le créer)
Confirmation .

<P Répertoire ", \kiosqueonisep” inexistant. Le créer 7

e Cliquer sur « Oui »
e La fenétre « Information » s'ouvre avec le message « Création de la base
kiosqueonisep effectuée »

Information

\ir) Création de la base kinsqueonisep effectués,

E oK
e Cliquer sur « OK »

e Dans « Gestion de la base », cocher « Base protégée » (Une base « protégée »
ne pourra pas étre écrasée par les fonctions « Initialiser », « Supprimer », ou

« Copier de ») et « Acces Electre » (sile CDI a un acces a Electre)
Sestion de |la base :

[ Statistiques ] [ Sauvegarder ]
[ Reconstruire ] [ Recopier depuis ]
[ Initialiser ] [ Supprirmer ]

[] Base en lecture seule Base protégee <:|
[[] Base bibliographique Accés Electre
e Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » pour sauvegarder les

modifications
e La fenétre « Information » s'ouvre

\]:}) Parameétres enregistrés sur le serveur

e Cliquer sur « OK »
Remarques :
A Tinstallation du logiciel BCDI abonnement, un dossier nommé « Base Initiale » a été
créé, il sert de modéle pour créer une base vide avec thésaurus : n'utiliser pas ce dossier
pour créer une nouvelle base ! Et n'utiliser pas non plus le dossier « Base Apergu », car il
sert a « visionner » les macro-procédures.
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2- Créer un acces a la base kiosqueonisep pour le gestionnaire

e Cliquer sur l'onglet « Utilisateurs »
Administration de Bcdi
Bases Autarisations hlasgues Interfaces Litilisateurs Administrateur
Mots d : ] iption :
ots de passe escription Commentaires -
[ ELEYES ] [ ] Mot de passe :
[ DEMD ] [ ] (&) Gestion
O Usagers

I GESTION i u[ ] Accés aux bases :
,} Bases : Autorisations Masques : Interfaces :
,I [ Frincipale ] [ Toutes ] [ Jeu masgues n® 1 ] [ College
g [ Démo ] [ Toutes ] [ Jeu masgues n® 1 ] [ College

Travail perso ] [ Toutes ] [ Jeu masgues n® 1 ] [ College
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OO0 e

Dans la colonne « Mots de pass 2 », cliquer sur le bouton « GESTION » (par défaut
gestion ou son équivalent si vous |Javez changé le mot de passe du documentaliste)
pour ajouter cette base aux base; que le documentaliste administre

Dans la colonne « Accées aux bases / Bases : », cliquer sur le premier bouton
libre

La fenétre « Bases : » s'ouvre

Bases : E@@

Principale

Démmo

[ |
[ ]
[ Travail perso ]
[ J

kiosgqueonisep

Cliquer sur « kiosqueonisep »

Dans la colonne « Accés aux bases / Autorisations : », cliquer sur le bouton vide
a coOté de « kiosqueonisep »
La fenétre « Autorisations : » s'ouvre

Autorisations

[ Toutes

[ Prét seulement]

[ Consultation

[ Eléves
Cliquer sur le bouton « Toutes »
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Dans la colonne « Accés aux bases / Masques : », cliquer sur le bouton vide a

cOté de « Toutes »

La fenétre « Jeux de masques » s'ouvre

[ Masgues 2 - parme -

Cliquer sur « Jeu masques n°1 »

Dans la colonne « Accés aux bases / Interfaces : », cliquer sur le bouton vide a

c6té de « Jeu masques n°1 »
La fenétre « Interfaces » s'ouvre

Interfaces :

= I[=1E]

li Intesfaces Restitution

[ College ]
[ Lycee |
[ Special ]

Cliquer sur l'interface de recherche utilisée habituellement par vos éléves

Exemple : cliquer sur « College »

Vérifier que « kiosqueonisep », « Toutes », « Je

soient affichés

Administration de Bedi

L masques n°1 » et « College »

X

J{

I

|| Jeurmasguesns1 || Callege I

Bases Autarisations Masques Interfaces | Litiligateurs | Administrateur
Mots de passe Description : .

ELEVES || Mot de passe : rmentares:

s | | S e

GESTION | | Acebs aux bases -
] [ Bases : Autarisations : Masgues : Interfaces
] [ Principale ] [ Toutes [ Jeu masgues n® 1 ] [ College ]
/| Dérnn ] [ Toites | [ Jeurmasquesnt1 || College |
] [ Travail perso ] [ Toutes [ Jeu masgues n® 1 ] [ College ]
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modifications

La fenétre « Information » s'ouvre avec le message « Parameétres enregistrés
sur le serveur »

| |

jl) Parameétres enregistrés sur [e serveur

Cliquer sur « OK »

3- Créer un acceés a la base kiosqueonisep pour les éleves

Cliquer sur l'onglet « Utilisateurs »

Dans la colonne « Mots de passe », cliquer sur le bouton « ELEVES » pour ajouter
cette base aux éléves

Dans la colonne « Accés aux bases / Bases », cliquer sur le premier bouton libre
La fenétre « Bases : » s'ouvre

Cliquer sur « kiosqueonisep »

Dans la colonne « Accés aux bases / Autorisations», cliquer sur le bouton vide a
coté de « kiosqueonisep »

La fenétre « Autorisations : » s'ouvre

Cliquer sur « Eléves »

Dans la colonne « Acceés aux bases / Interfaces : », cliquer sur le bouton vide
La fenétre « Interfaces » s'ouvre

Cliquer sur l'interface de recherche utilisée habituellement par vos éleves
Exemple : cliquer sur « College »

Vérifier que « kiosqueonisep », « Eléves » et « College » soient affichés :

...........................................................

Cnllege

kingqueonisep Eléves

Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » pour sauvegarder les
modifications

La fenétre « Information » s'ouvre avec le message « Paramétres enregistrés
sur le serveur »

Cliquer sur « OK »

4- Accéder a la base kiosqueonisep en recherche usager

Ouvrir la recherche usager
Cliquer sur le bouton (a droite de I'écran)

[ Changer de baze ]

La fenétre « Quelle base » s'ouvre
Cliquer sur le bouton « kiosqueonisep »
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5- Accéder a la base kiosqueonisep en mode gestionnaire

e Ouvrir BCDI avec le mot de passe du gestionnaire (par défaut gestion ou son

équivalent si vous I'avez remplaceé)
Cliquer sur le menu « Changer de base »
La fenétre « Quelle base » s'ouvre
Cliquer sur le bouton « kiosqueonisep »

Vérifier que vous avez bien ouvert la base « kiosqueonisep »

i B di collage-lycée réseau. ¥ 2.06 du 05/10/09. Yous étes dans la base kiosqueonisep

Gestion du fonds

Gestion du prét  Recherche Diffusion, &dition  Indicateurs d'activieé  Outils

Changer de base  Fenétres en cours 7

6- Transférer les notices du kiosque ONISEP de la base principale data

Quitter

dans la base kiosqueonisep

6-1 : Sélectionner et exporter les notices de la base Principale (data)

e Ouvrir BCDI avec le mot de passe du gestionnaire (par défaut gestion ou son
équivalent si vous l'avez remplacé) sur la base Principale (data)

Bedi college-lycée réseau. ¥ 2.06 du 05f10/09. Yous &tes dans la base Principale

e Cliquer sur le menu « Gestion du fonds »

Gestion du fonds  Gestion du prét  Recherche  Diffusion, édition  Indicateurs d'activite  Qutils  Changer de base  Fenétres encours 7

e Cliquer sur « Exportation de notices » puis sur « Au format MémoNotices »

e La fenétre « Exportation de notices » s'ouvre

Exportation de notices > Au format MémoMotices. Vous &tes dans la base Principale

Expert

Rechercher :

Rappeler

Quitter

Oexpr exacte [« ][] (8] (2] (2] (] [et] (ou] feout] frow] (<] (=] (=] [ D (=] [ [vice]

Rechercher sur : [ o 15 e ] Classer les fiches par:
[ Description ][ Amalyse ] Chercher - e ey per il - [ Description ][ Analyse ]
[ Editeurs ][ Coﬂectinns ] ® Tout ) [ Editeurs ][ Collections ]
[ Auteurs ][ Resf Eources ] . L. - . [ Auteurs ][ Ressources ]
- (O des notices ganérales depuis un fichier ] -
[ Exernplaires ][ z{ \hats ] 4 _ p ) Type Motice 25
[ R e e ] L (O des notices de parties T?tre
Type Matice ~ Résultat de la recherche : ;'Lrsppodg
Titre Mombre de fiches trouvées : Type Doc
Titre Mg o
5 Date parution
TUPPT:;T Base : Frincipale hd Auteurs
D}fpe HE- Fonctions
ate parution Résultats sur : Format : Editeurs
Auteu_rs lshn
Eii:lcet:lfsns Collection
: ; M* Callection
Isbn ®Disque hémaollatices i
Cuollection Callation
M= Collection ~ [ —— ~
© Q0L O6Ee&®E C O O® e

e Dans « Recherche sur », cliquer sur le bouton « Analyse »
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Ecrire I'équation : Disciplines = ~Orientation~

Cliquer sur le bouton « lancer la recherche »

Une fenétre « Information » affiche le «<nombre de fiches trouvées : XXX»
Cliquer sur « OK »

Cliquer sur le bouton « Voir les fiches trouvées et les éditer »

La fenétre « Fichier de sortie » s'ouvre

Fichier de sortie

E nregiztrer dans | I temp - -] ? ] El,

6

FMes docurnents
récents

=

Bureau

8

FMes docurmnents

Poste de trawail

_-_ Maorm du fichier : | S | [ E rregiztrer ]

Favoris réseau Twpe : | Fichiers =ml [ xml] - | [ Arnuler ]

e Dans « Nom du fichier », donner un nom significatif
Exemple : orientation 122009

e Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

e La fenétre « Exporter les MémoNotices » s'ouvre

Exporter les MémoNMotices E'

[v] Exporter les exemplaires
Exporter les ressources

[ 1Format antérieur & 2009
[¥] Exporter le champ "Divers"

| Ok | [ Annuler] [ 2 Aide |
ik}

e Cliquer sur le bouton « OK »
e Les fiches défilent a I'écran
e Lorsque I'exportation est terminée, la fenétre « Information » s'ouvre

Information E|

i J Exportation effectuée dans le fichier rtemplorientation_122009, xml
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e Cliquer sur le bouton « OK »
e Fermer la fenétre « Exportation de notices »

6-2 : Importer les notices dans la base kiosqueonisep

Cliquer sur le menu « Changer de base»
La fenétre « Quelle base » s'ouvre
Cliquer sur « kiosqueonisep »

La base « kiosqueonisep » s'ouvre

)

Bl Bedi college-lycée réseau. ¥ 2.06 du 05/10/09. Vous étes dans la base kiosqueonisep

Gestion du fonds  Gestion du prét  Recherche  Diffusion, édition  Indicateurs d'activite  Qukils  Changer de base  Fenétres encours ¥ Quitker

Cliquer sur le menu « Gestion du fonds »

Cliquer sur « Importation de notices » puis sur « Au format MémoNotices »
La fenétre « Fichier de sortie » s'ouvre

Double cliquer sur le fichier a insérer

Exemple : orientation 122009

e La fenétre « Choix du mode d'insertion des fiches » s'ouvre

Choix du mode dinsertion des fiches

Destination : kiosqueonisep

Insertion des fiches

) Toutes ) Une par une [0 Syntaxe seulement

FMode d'insertion

(& Sans mise & jour (O Avec mise & jour (O Mise & jour seule

Création d'exemplaire
4 @ svec exemplaire (2 Sans exemplaire

| ok | X Annuler ? Aide |

® Sélectionner 3 options

Cliquer sur « OK »

® Les fenétres « Insertion des notices » défilent a I'écran : le contenu du fichier
téléchargé est donc inséré dans la base kiosqueonisep de BCDI.

Remarque : La sélection de notices sur I'orientation est donc présente dans la
base Principale data et dans la base kiosqueonisep.

® Vcérifier l'insertion du fichier «orientation_122009 » :
- Cliquer sur le menu « Recherche »
- Cliquer sur « Recherche Gestionnaire » puis sur « Notices »
- Poser I'équation : Date import. = date du jour de I'importation
- Cliquer sur le bouton « lancer la recherche »
- Une fenétre « Information » affiche le «kNombre de fiches trouvées : XXX»
- Cliquer sur « OK »
- Cliquer sur le bouton « Voir les fiches trouvées et les éditer »
- Faire défiler les notices ...
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