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RC M)
SUPPRIMER UN ENSEMBLE DE DOCUMENTS 3

Exemple de situation : éiminer une année compléte d’ un périodique (saisie faite manuellement ou par insertion de MémoNotices)

La saisie compléte d’ un document (ici, un périodique) comprend troisfiches : Une fiche Notices (2 pages), une fiche Documents et une fiche Exemplaires. Lors de la mise a jour du
fond, pour supprimer de la base chaque numéro du périodique pris en exemple, il faut supprimer lestroisfiches.

Attention ! La suppression dela fiche Documents entraine la suppression de toutes les fiches Notices qui lui sont rattachées sans avertissement préalable...

Cette suppression par lotssefaital’issue d’unerecherche

1. Supprimer lesfiches Documents du périodique chais (ici, les Science et vieMicro del'année 1998)

Entrer dans Bedi avec e mot de passe Gest
Sélectionner Rechercher > Documents

3 Documents, Reclerche & . Matacio

Capturer I’ équation : [Collertion = ~Beiarce & i, Micro= of Dae o pantbn = 1098

Collection = ~Science & vie. Micro—~ et Date de parution = 1998 (1) Rappeler 7
- Voir encadr é ci-dessous- —
Cliquer sur I'icone Lancer la recherche puis sur Ok (2) ,
Cliquer sur Document dans lafenétre Classer les fiches par : (3) et Fam e [l 3 | =] = = il o e
. - A s &, P 1 ER Thve Mgl (.
Cllquer sur I'icbne Effectuer le classement “4) :w::-. o .:m-: =.n; Formng Classailes fiches par
Cocher Fiches en ligne (5) P bl Sl e %+ Dorurent -
. 1A - - , L,y w2 PlETE | Tarfeomerss P T i]
Cliquer sur I’icone Voir les fiches trouvées ou les éditer (6) eren .ty 18 Ssnogell du Standard i
Vérifier que les numéros sélectionnés correspondent & ce qui doit &tre supprimé. | wi gt Saeid W Fiches an lign A
Relever les n° de parution du premier et du dernier n° del'année (ici 156 a 166) | == " || Reszaurce
Fermer |lafenétre Edition des Documents (7) i — o rems— R R
. N . . L, R L, ol ian
Cliquer sur I'icone Supprimer les fiches sélectionnées (8) Discipline T 'I' 'h, e
Répondre Oui alademande de confirmation. Eg%&@m 4 [lethésans |
La machine annonce la suppression des notices correspondantes Date e saisin Eaze couranis =
3 A ; ) Date de modd
Cliquer sur I'icbne Quitter I’action en cours (9) ML, Exa. - Resual henche - -
L?Jmmrr?::srlt:a N 5 fe da iches trouwées . 11 -
N.B. S I’ on veut effectuer la suppression a partir des numéros des revues et non a partir de _L—‘> @ @ @' @ e e 6 @ @ 0 e o
I’année, I’ équation dans Rechercher > Documents sera : 2
Document > ~Science et vie. Micro 155~ et Document < ~Science et vie. Micro 167~
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2. Supprimer maintenant les fiches Exemplaires du périodique choisi (ici, lesScience et vieMicro del'année 1998)
Les numéros dela revue qui seront supprimeés vont du 156 au 166. Attention a |I'éguation a poser ...Capturez les valeurs pour ne pasfaired'erreur.

Sélectionner Rechercher > Exemplaires

Capturer I'éguation :

Exemplaire > ~Science & vie. Micro 155 [5816]~ et Exemplaire < ~Science & vie. Micro 167 [12356]~ (1)
Cliquer sur I'icone Lancer la recherche puis sur Ok (2)

Cliguer sur Exemplaire dans lafenétre Classer les fiches par : (3)
Cliquer sur I'icone Effectuer le classement (4) 3 Bxemplaires, Recherche : . \dataclo

Vérifier que Fiches en ligne est bien encore coché (5) Expert |
Cllqu_er sur | |coneVE>|r Ie§ flc_hes 'frouvees ou les ‘edlter_ (6? . o Rechercher: | Exemplaire > ~Science & vie. Micra 155 [5817]~ et Exemplaite < ~Science & vie. Micro 167 [13520)~
Vérifier que les numéros sélectionnés correspondent a ce qui doit étre supprimé
Fermer lafenétre Edition des Exemplaires (7) RS
Cliquer sur I'icone Supprimer les fiches sélectionnées (8) Enregistrer
Repondre Ol’J.I aAIadem'ande (’je C(?nflrmatlon il et e Sauf] e ! perai s ] il i ] —
Cliquer sur I'icbne Quitter I’action en cours (9)
Rechercher sur: - -1 Résultats sur: - Format : -1 Classer les fiches par - =
Exermplaires Ressources & E Farm M Exemplaire Al
= £ 5 i Code exemplaire
7 Diocuments Préts [l &5 1N> I: Exemplaire
1* Exemplaire el : ? Inventaire
— platre. - ||l el
serplairs = ¥ Code exemplaire Cate E.
:ml::.llml!mlﬁ: T n ~ |Emplacement B
mcieras L v b 197 13310 113 N® Inventaire | || Situation
ik o Cote E. Recherche précédente ‘ Recherche suivante ‘ Statut
mcber s B s b 182 1750 1o
mciarcs & me. b 10 13900) 101 Emplacement
R R TR IF. || 12650 Situation
Gohna s & me blimw 1R2 [12099) 177 Statut
TR e (ER Etat = |Elase courante Lj
Robrae i me, We 154 [ I T d &t |
Ehkian L bl 1B5 [13223] 1300 Ype de pre
L by Ressource E. : . »
Covhen | ke Ternp. E. e
'os e G dfe de fiches trouvees : 11 [
o -
?W-@@@@@@
8 9
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