
Mis à jour pour la version 1.20 

 Documentalistes relais – CRDP de l'académie de Lyon -  02/04/03 - Page 1 sur 2 

 
SUPPRIMER UN ENSEMBLE DE DOCUMENTS 
 
Exemple de situation : éliminer une année complète d’un périodique (saisie faite manuellement ou par insertion de MémoNotices) 
  
La saisie complète d’un document (ici, un périodique) comprend trois fiches : Une fiche Notices  (2 pages), une fiche Documents et une fiche Exemplaires. Lors de la mise à jour du 
fond, pour supprimer de la base chaque numéro du périodique pris en exemple, il faut supprimer les trois fiches. 
Attention ! La suppression de la  fiche Documents entraîne la suppression de toutes les fiches Notices qui lui sont rattachées sans avertissement préalable... 
Cette suppression par lots se fait à l’issue d’une recherche 
 

 
1. Supprimer les fiches  Documents  du périodique choisi (ici, les Science et vie Micro de l'année 1998) 

 
 
• Entrer dans Bcdi avec le mot de passe Gest 
• Sélectionner Rechercher > Documents 
 
• Capturer l’équation :  

  Collection = ~Science & vie. Micro~ et Date de parution = 1998 (1) 
     - Voir encadré ci-dessous - 

• Cliquer sur l'icône Lancer la recherche puis sur Ok (2) 
• Cliquer sur Document dans la fenêtre Classer les fiches par : (3) 
• Cliquer sur l’icône Effectuer le classement (4) 
• Cocher Fiches en ligne (5) 
• Cliquer sur l’icône Voir les fiches trouvées ou les éditer (6) 
• Vérifier que les numéros sélectionnés correspondent à ce qui doit être supprimé.  

  Relever les n° de parution du premier et du dernier n° de l'année (ici 156 à 166)  
  Fermer la fenêtre Edition des Documents (7) 

• Cliquer sur l'icône Supprimer les fiches sélectionnées (8) 
• Répondre Oui à la demande de confirmation.  

  La machine annonce la suppression des notices correspondantes 
• Cliquer sur l’icône Quitter l’action en cours (9) 
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N.B. Si l’on veut effectuer la suppression à partir des numéros des revues et non à partir de 
l’année, l’équation dans Rechercher > Documents sera  : 
Document > ~Science et vie. Micro 155~ et Document <  ~Science et vie. Micro  167~ 
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2. Supprimer maintenant les fiches  Exemplaires  du périodique choisi (ici, les Science et vie Micro de l'année 1998) 

Les numéros de la revue qui seront supprimés vont du 156 au 166. Attention à l'équation à poser…Capturez les valeurs pour ne pas faire d'erreur. 
 
• Sélectionner Rechercher > Exemplaires 
• Capturer l’équation :  

 Exemplaire > ~Science & vie. Micro 155 [5816]~ et Exemplaire < ~Science & vie. Micro 167 [12356]~ (1) 
• Cliquer sur l'icône Lancer la recherche puis sur Ok (2) 
• Cliquer sur Exemplaire dans la fenêtre Classer les fiches par : (3) 
• Cliquer sur l’icône Effectuer le classement (4) 
• Vérifier que Fiches en ligne est bien encore coché (5) 
• Cliquer sur l’icône Voir les fiches trouvées ou les éditer (6) 
• Vérifier que les numéros sélectionnés correspondent à ce qui doit être supprimé 
• Fermer la fenêtre Edition des Exemplaires (7) 
• Cliquer sur l'icône Supprimer les fiches sélectionnées (8) 
• Répondre Oui à la demande de confirmation 
• Cliquer sur l’icône Quitter l’action en cours (9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

8 

4 

7 

2 

3 

6 

9 

 

5 


