
BCDI 3 : Éditer une liste de rappels à partir d'un format utilisateur 
 
 
La liste des rappels permet de diffuser aux professeurs responsables de classes les noms des élèves qui ont dépassé la date limite de leurs prêts 
 
1. Télécharger le rapport listrap.Rap 
 

• Télécharger le rapport listrap.Rap en double-cliquant sur le lien Liste de rappels et l'enregistrer sur le disque dans le dossier Perso de Bcdi 3 sur le serveur 
réseau. Chemin : G:\Appli\CDI\Bcdi3\Util1\Perso 
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• Ouvrir Bcdi 
 
 
2. Exploiter le rapport 
 
 
 
 
 
 
 

• Menu : Rechercher | Prêt 
 
• Poser l'équation :  

  
  

 
• Classer les fiches par : 1 > : Classe puis : 2 > : Emprunteur 
• Cliquer sur le bouton Format de sortie, cocher Utilisateur,   

sélectionner le format listrap.Rap | Ouvrir 
 
• Éditer les fiches sur écran pour contrôle puis fermer la fenêtre 

Impression du rapport 
 

• Enregistrer l'équation afin de pouvoir la réutiliser (voir ci-dessous) 
(équation, classement et format de sortie seront mémorisés) 

Ce rapport pourra être exploité à partir de plusieurs équations de recherche . 
En exemple détaillé, la procédure permet de lister les prêts en retard classés 
en premier par classe et dans chaque classe par emprunteur. La date choisie 
est le 15 juin 2005, à adapter évidemment. 

Retour prévu le <18/05/2005 et Retour réel le = vide et [Bouton Emprunteurs] Statut E. = ~Elève~ 



 
 
*  Enregistrer l'équation après en avoir testé le résultat 
 
Après avoir construit l'équation qui liste les prêts en retard avec classement, choix du format de sortie et éventuellement résultats sur Imprimante : 
 

• Cliquer sur le bouton Enregistrer (la fenêtre Enregistrer une recherche s'ouvre) 
• Nommer l'équation "Rappels en retard" par exemple 
• Cliquer sur le bouton Enregistrer (équation, classement, format de sortie et choix de support de d'édition (écran ou imprimante) selon ce qui a été coché 

sont mémorisés. Le chemin du fichier est : G:\Appli\cdi\Bcdi3\Util1\Perso\Rappels en retard.MAC 
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**  Rappeler l'équation pour une nouvelle recherche 
 
• Menu : Rechercher | Prêt 
• Cliquer sur le bouton Rappeler (la fenêtre Rappeler une recherche s'ouvre) 
• Sélectionner l'équation "Rappels en retard" (Rappels en retard.MAC) | Ouvrir 

La fenêtre de recherche se remplit avec équation, classement, format de sortie et support d'édition) 
• Corriger la date dans l'équation 
• Éditer les fiches 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

L'équation de recherche peut-être, selon les besoins : 
Retour prévu le <15/12/2005 et Retour réel le = vide et [Bouton Emprunteurs] Statut E. = ~Enseignant~
Retour prévu le <15/12/2005 et Retour réel le = vide et Classe = 1A   
  
Etc. 

1 

2 
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***  Rapport imprimé 
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