Bcdi 3 : Editer le cahier d’inventaire T}C ‘ ';_

Un Format de sortie prédéfini Inventaire existe dans BCDI3, a I'issue d'une recherche dans le fichier Exemplaires.
Nous proposons ici un autre format qui nous semble plus aisé a utiliser, d'autant plus qu'il est désormais facile de I'intégrer dans le logiciel.

Le cahier d’inventaire est une piece comptable obligatoire

e Sicela n'a jamais été fait, il faut I'éditer sur papier
e Apres sa premiéere édition, il faut le mettre a jour chaque année

Remarques :

Bedi 3 n’impose pas de numéro d’inventaire automatique et n’effectue aucun contréle de doublon sur ce champ du fichier Exemplaires. Il peut
arriver qu’un méme numeéro soit attribué a plusieurs documents. Il est donc nécessaire d'assurer la cohérence du cahier d'inventaire.

Depuis Bcedi 2, I'ordre de classement des numéros d'inventaire n'est pas numérique, mais alphanumérique . Pour retrouver un classement
permettant I'édition d'un cahier d'inventaire chronologique, il convient, si cela n'a pas été déja fait, de rétablir, avant I'édition du cahier
d'inventaire papier, I'ordre numérique en ajoutant des zéros avant les nombres (ex : 00001, 00050, 09589 au lieu de 1, 50, 9589...).

Pour ajouter ces zéros, se reporter a la fiche Bedi 2 : "Classer les numéros d'inventaire par ordre numérique” sur le site Espace Doc Web >

rubrique Logiciels documentaire > Bcdi 2 > Maitrise du logiciel.
L'édition papier du cahier d'inventaire, outre son obligation, permet de visualiser les oublis, manques ou erreurs qui auraient pu avoir été

commis.

1. Télécharger le rapport Inventairecdi.Rap et I'insérer dans Bcdi3

Le rapport Inventairecdi.Rap sera enregistré dans le dossier Bcdi3 du réseau, sous-dossier Util1, sous-dossier PERSO (chemin préconisé dans
I'académie : G:\Appli\CDI\Bcdi3\Util1\PERSO)
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2. Editer lI'inventaire sur papier et le controler

2 équations vont étre proposées pour I'impression du cahier d'inventaire :

1. S'il n'a jamais été imprimé

2. S'il adéja été imprimé et qu'il faut seulement le compléter en y ajoutant les acquisitions de I'année

e Menu : Rechercher | Exemplaires
e Equations:

1. Lors de la premiére édition : N° Inventaire > ! (! est le premier caractere dans I'ordre alphanumérique)

2. Pour les années suivantes : N° Inventaire > n...

(n... étant le dernier numéro d'inventaire attribué sur le cahier I’année précédente, par exemple : N° Inventaire > 04536)

e Lancer la recherche [1]
e Cliquer sur le bouton Format de sortie [2]
La fenétre Choix d'un format. s'ouvre.
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3 Exemplaires, Recherche : ..‘datalil

Expert l

SIS

Rechercher :

Rappeler
Enregistrer

Rechercher sur :

Exemplaires

MN*® Inventaire > ~04535~

Ressources

Documents

Préts

M* Exemplaira
Code exemplaire
Exemplaire
N Inventaire
Cote E.
Emplacement
Situation
Statut

Etat

Type de prét
Ressource E.
Ternp. E.
Date achat E.

| et] ouf s tou] <| =f >f (|| ~] 1] siee]

Résultats sur:
+ Ecran

Format : lasser les fiches par :
Format de sortie ;[ 2 |* Exemplaire
ode exemplaire
Standard I Cxemplaire
- - 1= M Inventaire
&iches en ligne Cote E.

cherche suivante

codrante M

Reésultat de la recherche :

Mombre de fiches trouvées © 2425

Ermplacement
Situation
Statut

Etat

Type de prét
Ressource E.
Temp. E.
Date achat E.
Date saisie E.
Date modif. E.
Colt E.
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" Standard
< T Utilisateur )
Dans la fenétre Choix d'un format., cocher Utilisateur [3] TEm | g
La fenétre Sélectionner un fichier s'ouvre. o
-~
-~
-~
p . . . (14 p . . " Inventaire
Sélectionner le rapport Inventairecdi.rap téléchargé (voir point 1.) [4] -
Cliquer sur Ouvrir [5] =
La mention du rapport s'inscrit en dessous du bouton Format de sortie [6] (Voir page suivante). ~
-~
Sélectionner un fichier @
Regarder dans : |lf} FERSO ﬂ ek E-
E acquisitions Cdiz.Rap TOPO.Rap
L acquisitions Cdi,Rap Wérif périndiques.Rap
ez Elucuments cahier inventaire. Rap
reients Controlinvent.Rap b rriLiler
?[' El EDWdocsansnotice. Rap
EDWinventairecdi, R.ap
Bureau

EDWinventperio_doc,Rap
ECMinvenkperio_ex. Rap
EDrappels.Rap

essai.Rap
- 4
inventairecdi.rap
DW
rappels en retardCdi.Rap
rappels en retardClasse.Rap

\$

Mes documents

Pozte de travail

Fawons réseau MNom du fichier : |inventailecdi.rap - Ouvrir

Fichiers de tppe |Fichiers rapparts [*.Fap) j Annuler
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Dans la fenétre Classer les fiches par : cliquer sur : N° Inventaire [7]
Effectuer le classement en cliquant sur Effectuer le classement [8]
Editer en cliquant sur Voir les fiches trouvées ou les éditer [9]. Les 10 premiéres pages de l'inventaire s’affichent.

3| Exemplaires, Recherche : ..Adatalil |Z||§|E|
Expert \
Rechercher: | M® Inventaire > ~04536~
Rappeler
Enregistrer
- ‘ et| nu| sauf| mut‘ < ‘ = | = | [ | ] ‘ = ‘ I |\ride|
Rechercher sur : Résultats sur: Format Classer les fiches par :
Exemplaires Ressources  Ecran ‘ Format de sortie | M Exemplaire ~
- i Cod lai
Documents Préts Imprlmante | inventairecdi.rap Eﬂnifl}{j:’:p AIre
_ " Disgue r1>_ NEYT— |
il Exemplawel “ | Presse papier © |I” Fiches en ligne N FHETTEAITe
Code exemplaire el = 7
Exemplaire E_mplgcement
- M® Inventaire Situation |
Cote E. Recherche précédente | Recherche suivante ‘ Statut
Emplacement Etat A
Situation ;}fpe de preltE
Statut essource E.
Etat 1 Base: |E|ase courante j Temnp. E.
Type de prét Date al:_hE_lt E.
Ressource E. Résultat da |3 rachercha - Date sa|z.|? IE
Temp. E. o ‘e modif. E.
Date achat E. 8 ubmh\de fiches trowvées : B504 9 z
@ @@Q@)@@@@)oeo
v
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e Cliquer sur Toutes et attendre que tout I'inventaire soit affiché [10]
Cela prend quelques secondes s'il y a beaucoup de pages a afficher. La mention 100% et le nombre de pages apparaissent en bas a gauche de
la fenétre Impression de rapport. [11]
S'il s'agit de la premiere impression du cahier d'inventaire, il y aura beaucoup de pages. Les années suivantes, le complément sera nettement
moins volumineux...dépendant du nombre d'acquisitions du CDI.

e Vous pouvez alors I’imprimer en cliquant sur Imprimer le rapport [12]

3 Impression du rapport.

Inventaire
110205
W hwertaie  H* Bremphire Dioom et Inrtere Edtwre Collection Diate dcitiom Spport
H.
Qo000 8a09 LE cole des femmes Butin, Jean ! Mdigre, Hatier Profl 1992 Liwe
Jean-Baptiste Pocuelin dit
0o0ms 8663 Colomba MeEtimée, Prosper Dridier lire et =avoir 1970 Liwe
000006 8664 Fabliaux et contes du Moyen Soe Mercadd | Christine Hachette Lectures powr 1978 Liwe
lez colléges
ooy T4 LE ncyclopédie de le sexualité “ohler R Bordss_Edition Unisersitaire  Focus 1978 Liwe
P ariz intemational
00000S T3 Science de la terre Gaeux, André de Bordas Focus 1973 Liwe
intemational
0ooms e Agricutures en crizes Garrier, Sophie / Riviére, Halier EnjeLx 1992 Liwe
P Hilippe
000 & =g on ne bading pas avec smour Lauzin, Guy ! Musset, Lycée Claude Fauriel Litre
Alfred de
0ooms 8572 L'&ware Bonno, Gabriel / Moligre,  Larousse Classiques 1933 Liwe
Jear-Baptiste Poguelin dit latousss
000026 8571 L'&ware Momet, Daniel / Moligre,  Fayard Meillewrs lives 1947 Liwe
Jean-Baptiste Poguelin dit
000027 568 Le Médecin malgré i Boullé, Jean f Mdigre, Larousse Mouses.x 1970 Liwe
Jean-Baptiste Pocuelin dit classiques
Larcusse
000028 566 Le Médecin malgré i Lekbwe, HélEne | Larousse Clamsiques 1929 Liwe
Muoliére, JeanBaptizte larouzze
P oguelin cit
0o0o2g 565 Le Médecin malgré i Lemaitre, Denis / Nevew, Hachette Lectures =uivies 1990 Liwe
l 1 ' . . Franck / Maliére, Jear- pour les coléges
Attendre qu'apparaisse la mention Bepliste Pocvelin it
0001 2564 Lettres philosophicues ou lettres snglaises. “oltaire [ Moves, Raymond Garrier Classiques 1962 Liwe
o - .
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